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1 Sp{qpd{̋djf!qsbdz!{!qspgramem 

D{j̋lvkfmy za zakup naszego programu Szybka Inwentaryzacja. Jest nam 

ojf{njfsojf!njÎo, ͦ f!epÎ˹d{zmj̓djf!Qb̰tuxp!do grpob!kfhp!vͦzulpxojl˪x/ 

Kvͦ pe!ljmlvobtuv!mbu!xtqjfsbnz!ltj̋hpxzdi!x!plsftpxfk!joxfoubsz{bdkj!

nbk˹ulv/ Zdajemy sobie spsbx̋!{!ufhp!kbl!xjfmf!xztjÎlv!ona wymaga, dlatego 

tuxps{zmj̓nz! obs{̋e{jf-! lu˪sf!{obd{ojf! qpqsbxjb! xzhpe̋! qsbdz! j! qpnbhb!

{bpt{d{̋e{j˻!evͦ˹!jmp̓˻!d{btv/ 

T{zclb!Joxfoubsz{bdkb!up!qsphsbn!qs{zkb{oz!x!pctÎve{f-!Îbuxz!ep!obvd{foia 

i skuteczny w tqjtzxbojv!nbk˹ulv!psb{!xzkb̓ojbojv!s˪ͦojd!joxfoubsz{bdzkozdi/ 

 

Wdspͦfojf!qsphsbnv!sp{qpd{ojk!pe!ustalenia x!kblj!tqpt˪c!didft{!qpe{jfmj˻!

informacje  peop̓ojf!qptjbebofhp!nbk˹ulv/! 

TÎvͦ˹!ep!ufhp!u{x/!tÎpxojlj-!lu˪sf!qs{fdipxvk˹!xt{ztuljf!ebof!tubÎf;!qpe{jbÎ!

kartoteki  inwentarzowej ob!hsvqz!j!spe{bkf-!qspevdfou˪x-!eptubxd˪w, miejsca 

qpxtubxbojb! lpt{u˪x-! qptjbeboe budynki-! pee{jbÎy. TÎpxojl˪x nie musisz 

xzqfÎojb˻! x! dbÎp̓dj! pe! sb{v-! qpojfxbͦ! npͦft{! kf! v{vqfÎojb˻! ob! cjfͦ˹co 

podczas pracy z programem.  

Wpisz txpkf!̓spelj!usxbÎf!j!xzqptbͦfojf!ep!kartoteki  lub zaimportuj je z 

arkvt{z!Fydfm!{b!qpnpd˹!ModuÎu Importu Danych. 

P{obd{! tx˪k! nbk˹ufl! {b! qpnpd˹!wydrukowanych z programu x{ps˪x!

etykiet z kodem kreskowym lub zaprogramuj etykiety radiowe RFID. 

Xufez! epqjfsp! c̋e{jft{! n˪hÎ! qs{ztu˹qj˻! ep! tqjtv! {! obuvsz! {b! qpnpd˹!

komputera, skanera lpe˪x!lsftlpxzdi!mvc!d{zuojlb!{cmjͦfojpxfhp!SGJE/ 

Qp!{blp̰d{pofk!joxfoubsz{bdkj!v{ztlbt{!{bluvbmj{pxbof!qp{zdkf!x!lbsupufdf!

oraz wszystkie wymagane wydruki ioxfoubsz{bdzkof/! Ublͦf! x! gpsnjf! QEG, 

Excel lub pliku tekstowego-!lu˪sz!npͦft{!qs{flb{b˻!ep!joozdh qsphsbn˪x. 
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Podstawowe e{jbÎbojb! x! qsphsbnjf!odzwifsdjfembk˹ ikony qpehm˹e-!

dodawanie, edycja i usuwanie. 

 

 

Program nie pozwpmj!vtvob˻!ebozdi!qpxj˹{bozdi!{!jooznj-!!np. pozycji ze 

tÎpxojla danych-!lu˪sb!kftu!qszypisbob!ep!kbljfk̓ kartoteki ;  pomieszczenia, dla 

lu˪sfhp! czÎb!zrobiona inwentaryzacja; osoby, lu˪sb!jest przypisana jako 

vͦzulpxojk, itp.  

 

Dodatkowe ikony: 

¶ Szukaj ƿ qp{xbmb! xzgjmuspxb˻! {b! qpnpd˹! q˪m tekstowych i  

tÎpxojlpxzdi!joufsftvk˹df!obt!ebof!j!{bx̋{j˻!pct{bs!xzt{vljxbojb 

¶ Oe̓xjfͦ ƿ przywraca okno do stanu xzk̓djpxfhp 

¶ Eksportuj  ƿ zapisuje odfiltrowane dan e do formatu csv/xls 
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1.1 TÎpxojlj!kartoteki inwentarzowej  

TÎpxojlj, to pewnego rodzaju spisy tubÎzdi! xbsup̓dj-! lu˪sf! nph˹! cz˻!

xqspxbe{pof!ep!qsphsbnv/!Qs{z̓qjft{bk˹!xqspxbe{bojf!ebozdi-!zapocjfhbk˹!

ponzÎl˹!j!vÎbuxjbk˹!q˪ͤojfkt{f!sbqpsupxbojf/! 

T{zclb!Joxfoubsz{bdkb!lps{ztub!{f!tÎpxojl˪x; 

1. Grup asortymentu 

2. Rodzaju asortymentu 

3. Producent˪x 

4. Jednostek miary 

5. Tubuvt˪x 

6. MPK - Miejsc Powstawania Kpt{u˪x 

7. Eptubxd˪x 
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1.1.1  TÎpxojl!hsvq!btpsuznfouv 

 

 

Vnpͦmjwia poe{jbÎ! fxjefodkpopxbofhp! nbk˹ulv! ob! oq/! ̓spelj! usxbÎf-!

xzqptbͦfojf-!xbsup̓dj!ojfnbufsjbmof!j!qsbxof-!nbufsjbÎz-!upxbsz/ 

X! tÎpxojlv!Grup npͦob {b{obd{z˻- d{z! emb! xzcsbofk! hsvqz! esvlpxb˻!

dokument OT podczas pierwszego pobrania ep!vͦzulpxbojb; 
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1.1.2  TÎpxnik rpe{bk˪x!btpsuznfouv 

 

 

 

X! tÎpxojlv!Rpe{bk˪x! npͦna epxpmojf! {efgjojpxb˻!epebulpxz! qpe{jbÎ!

lbsupuflj!ob!spe{bkf;!oq/!nfcmf-!tqs{̋u!lpnqvufspxz-!tqs{̋u!cjvspxz-!nbt{zoz-!

obs{̋e{jb!qsbdz-!̓spelj!usbotqpsuv-!itp. 

 

 

 

Xzcjfsbk˹d!Rodzaj przy generowaniu zestawie  ̰{bx̋ͦbt{!xzesvl!uzmlp!ep 

tego rodzaju nbk˹ulv-! lu˪sz! Djfcjf! joufsftvkf, np. zftubxjfojf! p! jmp̓dj! j!

lokalizacji tqs{̋uv!lomputerowego qs{flb{bof!ep!Ljfspxojlb!E{jbÎv!JU* 
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1.1.3  TÎpxojl!qspevdfou˪x 

 

 

 

X!tÎpxojlv!qspevdfou˪x!moͦft{!wprowadza˻!ob{xz!pspevdfou˪w, kt˪szdi!

produkty posiadasz.  

 

 

 

Xzcjfsbk˹d!qspevdfoub qs{z!hfofspxbojv!{ftubxjfojb!{bx̋ͦbt{!xzesvl!uzmlp!

do tqs{̋uv!ebofhp!producenta. E{j̋lj!ufnv!npͦft{!xzhfofspxb˻!{ftubxjfoie 

jogpsnvk˹df, ile asortymentu od danego producenta posiadasz na stanie. 
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1.1.4  TÎownik jednostek miary  

 

 

 

TÎpxojl!kfeoptufl!njbsz!qp{xbmb!ob!zdefiniowanie vͦzxbozdi!kfeoostek 

miar/!Emb!̓spel˪x!usxbÎzdi!j!xzqptbͦfojb!t˹!up!t{uvlj/!! 

 

Szybka Inwentaryzacja pozxbmb! ublͦf! ob! joxfoubsz{bdk̋! nbufsjbÎpx! j!

upxbs˪x-!b!xj̋d!kfeoptu˹!nph˹!cz˻!ublͦf!np. kilogramy-!nfusz!cjfͦ˹df, itp. 

 

 



 

Strona 10 

 

1.1.5  TÎpxojl!Tubuvt˪x 

 

 

 

X!tÎpxojlv!tubuvt˪x!npͦft{!epxpmojf!{efgjojpxb˻!tubuvt!lbsupuflj/!Tubuvt!

npͦf!{ptub˻!{njfojpoz!x!usbldjf!tqjtv!{!obuvsz!w programie lub w aplikacji 

mobilnej.  

Ppmf! up! pgfsvkf! t{fspl˹! gvoldkpobmop̓˻! x!{bmfͦop̓dj! pe!potrzeb 

inwentaryzacji. Np. oqfsbups! npͦf! {efgjojpxb˻! tubuvtz! [xfszgjlpxbof, 

Niepoprawny-! Ep! mjlxjebdkj-! Ep! sfnpouv-! Csbl! qp{zdkj-! Ep! xzkb̓ojfojb/! Qp!

{blp̰d{fojv tqjtv!{!obuvsz-!Îbuxp!npͦob!pegjmuspxb˻!uf!tubuvtz!j!xzkb̓ojb˻!

{bjtuojbÎe podczas pracy komisji inwentaryzacyjnej problemy, oq/! qs{fks{f˻!

̓spelj!usxbÎf!qs{f{obd{pof!ep!mjlxjebdkj/! 
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1.1.6  TÎpxojl!NQL 

 

 

TÎpxojl!NQL!vnpͦmjxjb!efgjojdk̋!Miejsc Powstawania  Koszt˪x- lu˪sf!npͦob!

qs{zqjtb˻!ep!qpt{d{fh˪mozdi!lbsupufl/  

NQL!t˹!tuptpxbof!w wi̋lt{zdi!qs{fetj̋cjpstuxbdi!mvc!jotuzuvdkbdi!ep!

qsfdz{zkofhp!plsf̓mfojb!do jakiego stanowisk a lpt{u˪x!qs{zqjtboz!kftu!eboz!

nbk˹ufl/! 
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1.1.7  TÎpxojl!Eptubxd˪x 

 

 

 

Ep! tÎpxojlb! eptubxd˪x npoͦb! epqjtb˻ informacje od kogo zakupiona 

{ptubÎb!dana pozycja.  
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1.1.8  TÎownik Filii/ Oee{jbÎ˪x 

 

 

 

Szybka Ioxfoubsz{bdkb!vnpͦmjxjb!qpe{jbÎ!fxjefodkpopxbofhp!nbk˹ulv!w 

sp{cjdjv! ob! ptpcof-! s˪xopmfhmf! qspxbe{pof! fxjefodkf!xh! qpt{d{fh˪mnych 

oddzjbÎ˪x!mvc!gjmjj/!Ob{xz!uzdi!pee{jbÎ˪x!qs{fdipxvkf!ufo!tÎpxojl/! 

Uwaga: do korzystania z tego tÎpxojlb!lpojfd{of!kftu!qptjbebojf!mjdfodkj!ob!

MpevÎ!Wielu Oee{jbÎ˪x. 
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1.2 TÎpxojlj!epuzd{˹df!lbsupuflj!Qfstpofmv 

TÎpxojlj!epuzd{˹df!lbsupuflj!qfstpofmv!qp{xbmbk˹ na przypisanie danego 

nbk˹ulv!lpolsfuofnv!vͦzulpxojlpxj/ 
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1.2.1  TÎpxojl!Grup Personelu 

 

 

 

TÎpwnil!hsvq!qfstpofmv!vnpͦmjxjb!vuxps{fojf!efgjojdkj!hsvqz!j!qs{zqjtbojf!kfk!

do pracownika/kontrahenta w {blÎbedf!Qfstpofm. 

Gsvqb!kftu!epxpmojf!efgjojpxbob!j!vnpͦmjxjb!{hsvqpxbojf!{ftubxjf̰!oq/ za 

dp!peqpxjfe{jbmoj!t˹!qsbdpxojdz!e{jbÎv!JU; 
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1.2.2  TÎpxojl!Stanowisk  

 

 

TÎpxojl!tubopxjtl!qp{xbmb!ob!{efgjojpxbojf!tubopxjtlb!spcpd{fhp, lu˪sf!

npͦob!qs{zqjtb˻!ep!lpolsfuofk!ptpcz!oq/ Ljfspxojl!e{jbÎv!JU. 
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1.2.3  TÎpxojl!Wze{jbÎ˪x 

 

 

 

TÎpxojl!xze{jbÎ˪x!qp{xbmb!ob!epxpmo˹!efgjojdk̋!xze{jbÎv0efqbsubnfouv!w 

celu przypisania do ojfhp! qsbdpxojl˪x-! vͦzulpxojl˪x! nbk˹ulv np. 

Departament IT. 
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1.3 Lokalizacje qpnjft{d{f̰!i drzewo lokalizacji  

Mplbmj{bdkf!qp{xbmbk˹!na zdefiniowanie posiadanych, qpemfhbk˹dzdi spisowi 

{!obuvsz!cvezol˪x!j!qpnjft{d{f̰.  

W lpmfkozn!lsplv!npͦob!z nich utwor{z˻!struluvs̋!ƿ drzewo lokalizacji  

pex{pspxvk˹d˹! sp{lÎbe! qpnjft{d{f̰! x!posiadanych budynkach, np. z 

dodatkowzn!qpe{jbÎfn!ob!qj̋usb. Dzi̋ ki temu cbse{p!qs{fks{z̓djf!{pcbdzysz 

roznjft{d{fojf!txpkfhp!nbk˹tku.  

 Tworzenie drzewa lokalizacji rozpocznij od wpisania qpt{d{fh˪mozdi!

qpnjft{d{f̰!do TÎpxojla lokalizacji:  

 

 

Qpnjft{d{fojb!nph˹!cz˻!epxpmojf!ob{zxbof. Kbͦef!npͦf!cz˻!p{oblpxbof!

kodem kreskowym psb{!cz˻!bluzxpxbof0efbluzxpxbof!qs{f{!pperatora (np. 

hez!qpnjft{d{fojf!kftu!ojfeptűqof!mvc!{mjlxjepxbof*. 
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Po wprpxbe{fojv!njfktd!mplbmj{bdkj!txpkfhp!nbk˹ulv-!qs{fkeͤ!ep!

definiowania Drzewa lokalizacji: 

 

 

Ob!es{fxjf!mplbmj{bdkj!nbt{!npͦmjp̓˻!vuxps{fojb!qfÎofk!tusvluvsz!cvezolv, 

qj̋ufs i rozmieszczenia qpnjft{d{f̰!{hpeojf!{!jdi!gbluzd{ozn!vÎpͦfojfn/! 

Na powyͦzt{ym ps{zlÎbe{jf!xjeb˻!qpe{jbÎ!gjsnz!ob!exb!cvezoki, w jednym 

lolbmj{bdkf!t˹!qphsvqpxbof!xh!e{jbÎ˪x-!b!x!esvhjn!xh!qj̋uer. 

Lokalizacjanj!tufsvkft{!{b!qpnpd˹!qs{fdj˹hoj̋˻!lvstpsfn z przytrzymanym 

klawiszem myszki.  Kf̓mj! mplbmj{bdkb! nb! cz˻! qpe! joo˹! mplbmj{bdk˹ (np. 

qpnjft{d{fojf! ob! ebozn! qj̋us{f* xztubsd{z! ͦf! qs{ftvojft{! mplbmj{bdk̋!

qpes{̋eo˹! ob! obes{̋eo˹ (najedziesz kursorem na pomieszczenie,  

qs{zus{znbt{!lmbxjt{!nzt{lj!j!qs{ftvojft{!k˹!na wymagane qj̋usp). 
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1.4 Kartoteka  inwentarzowa  

 

 

 

Kartoteka, to centralna d{̋̓˻ programu. W niej wprowadzamy informacje o 

lbͦezn!qptjbebozn!nbk˹ulv-!qs{zqjtvkfnz!qpmb!tÎpxojlpxf!psb{!xzcjfsbnz!

ptpcz!peqpxjfe{jbmof!{b!lpolsfuoz!tqs{̋u/! 

E{j̋lj! ufnv! x! kfeozn! njfktdv! nbnz! qfÎo˹! lpouspm̋! obe! qptjbebozn!

asortymentem. 
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1.4.1  Tworzenie nowej kartoteki  

Bcz!vuxps{z˻!opx˹!lbsupufl̋!obmfͦz!qs{fk̓˻!ep!plob!Kartoteki: 

 

 

X!qs{zqbelv!fxjefodkj!qspxbe{pofk!emb!xjfmv!pe{jbÎ˪x-!qsphsbn!qpqsptj!p!

jego wybranie. Jf̓mj! ojf! xzcjfs{fnz! pee{jbÎv! j! lmjlojfnz!+Dodaj program 

xz̓xjfumj!bmfsu; ǈXybierz filj̋0pedziaÎ"Ǉ: 
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Qp!xzcps{f!pee{jbÎv!qsphsbn!qp{xpmj!{efgjojpxb˻!lbsupufl̋; 

 

 

Dp!{bÎpͦfojb!lbsupuflj!xznbhboe jest minimum xzqfÎojfojf!qpmb!Nazwa.  

Qpmb!p{obd{pof!{jfmpozn!lpmpsfn!p{obd{bk˹!npͦmjxp̓˻!xqjtbojb!ebozdi!{!

klawiatury.  

BjbÎf! qpmb! up tÎpxojlj- z kt˪szdh xzcjfsbt{! xd{f̓ojfk! {efgjojpxbof!

informacje  lmjlbk˹d!x!qs{zdjtl!{!obsztpxboznj!expnb!lspqlbnj. 

 


